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GUIDA ALLA CORRETTA CODIFICA DELLE PRATICHE REA E ATTIVITA’ REGOLAMENTATE

Ai fini di una buona gestione delle pratiche da inviare al REA la corretta codifica di una pratica e

fondamentale, a tal fine occorre correttamente codificare gli allegati.

Passaggio 1

cliccare sulla tendina “codice documento”:

= webTelemaco - Aggiungi Allegato - Windows Internet Explorer

Aggiungi allegato alla pratica M10702P0D912

* Campi obbligatori

* Codice

documento | O |
! Descrizione | |

documento

* Pagine da l:l a l:l Prospetto

* Modo bollo |A550|t0 in entrata vl

Tipo atto | vl

Descrizione atto |
* Data

documento
{ gg/mmiyyyy ]

* Inserisci | |[ Sfogiia... |

documento
Allega

Per contenere le dimensioni dei files da allegare e renderne cosi pid veloce
I'inserimento consigliamo di non usare documenti ottenuti dallo scanner ( non e’
necessario presentare copia fotografica, ma solo copia del contenuto) o comunque
di impostare lo scanner: a 72 dpi la risoluzione e a 256 i colori.
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Passaggio 2

In base all’attivita da iscrivere posizionarsi sulla scelta proposta nella tendina “codice documento” (cio vale
per tutti gli allegati).
Ad esempio: se devo iscrivere un impiantista mi posizionero su “codice documento” e scegliero il codice

“ C20- impiantista “

wil lelemaco - Agziungl Allepate - Windsws Interned Explores

Agginingl allegats alla pratica HIGFOFPO9E2

= Campd pbbipaion
= Codine =
lczo-papiawTism
-~
[ PArS e !
C21 - AUTORIFARATORI
T €22 » MPRESE D[ PULIZLA
= Fagine da £3% . BMPRESE B FACCHERASE A
C24 - SPECITIONDERT
= R Balls £25 - COMMERCID ALL"INGROSSO
C28 - ALTRE ALP] E RUCLE
Tipa aths £57 « ALTEE ATTIWITA" AEGOLAMENTATE
. C28 - ARTIGIAN] 1SORITI0NE
& Descrgions 850 | C29 - ARTIGIAN] MOCIFICA
. C30 - ARTIGIAN] CESTATIONE
: Date ; £32 « HOBELLA MEBLATOR]

£33 - HODELLD ARGUISITI MEQIATOR]
[ oMM ) | C34 - wopELLD antg'l

* Ingensn C3E = HODELLD AECUISET] ARC

dedirerts £38 - MOBELLS MERIATOR] MARTTTIME

£37 - MODELLD ARGQUISET] H::lnnm MARITTIMI
C38 - HODELLD SPECIZICNIE

£ - HODELLD AEGUISET] EPEI:lI!E:II}HIEﬂ.I

OIS « DISTINTA FEDRA -
DO - DECHIARAT PONE T e
L0l - DICHIARAT DONHE SOSTITUTTVA FIEHL T

C0% « AWVVISD ANTICIFATA CONVERSIONE SEBLIGATIONI

D04 « DELEGA PER PUGR| TERMIKE

Q19 - COMLMICAT|ONE

D20 - PROGETTO: D1 FUSIOME

D21 « PROGETTO D] SCISSIONE

D30 - STARTUR:DICHISAAZIONE RECUISITI (DL 170703 AAT. 28 O 35
031 - STARTUR-DICHIARAZIOND INFORMATIONT (DL 17912 ART.25 C.
D32 - INCUBATOSE-DICHIARAZIONE REQUISITI (D 179/12 ART.25 C,

19

i )
9-15) =)
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Passaggio 3
si compileranno le altre scelte avendo cura di indicare o nel campo “descrizione documento” o nel campo

“descrizione atto” COSA si sta allegando (es. una SCIA, un modello del responsabile tecnico, ecc ecc)

/= webTelemaco - Aggiungi Allegato - Windows Internet Explorer

Aggiungi allegato alla pratica M10702P0912

* Campi obbligatori

; Codice | €20 - IMPIANTISTI -
ccumento

Descrizione |

documento

* Pagine da a Prospetto

* Modo bollo | Eszente Vl

Tipo atto | Vl

Descrizione atto [SCIA impiantista

* Data

documento 18/02/2014

{ gg/mmfyyyy )

* Inzerizci :
documento | ” S |
Allega
Per contenere le dimensioni dei files da allegare e renderne cosi pig veloce
I'inserimento consigliamo di non usare documenti ottenuti dallo scanner ( non e’
necessario presentare copia fotografica, ma solo copia del contenuto) o comungue
di impostare lo scanner: a 72 dpi la risoluzione e a 256 i colori.
Passaggio 4

Dopo aver compilato i campi descrittivi, procedere all'inserimento dell’allegato descritto (assicurarsi che sia
firmato digitalmente dal soggetto obbligato) cliccando sul tasto “sfoglia”.



